
АДМИНИСТРАЦИЯ
АНДРЕЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
БАГАНСКОГО РАЙОНА 
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                                      03.06.2020                                    № 50 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

       Во исполнение Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», пункта 6 части 1 статьи 14 Федерального закона Российской Федерации от 06.10.2003   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании статьи 3 Закона Новосибирской области от 24.11.2014 года  № 484-ОЗ «Об отдельных  вопросах  организации  местного самоуправления в Новосибирской области», в соответствии с требованиями пункта 9.1. части 1 статьи 14 Федерального закона Российской Федерации  от  29.12.2004 года № 188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации», Федерального закона Российской Федерации от 27.12.2018 года № 558-ФЗ «О внесении изменений в жилищный кодекс Российской Федерации в части упорядочения норм, регулирующих переустройство и (или) перепланировку помещений в многоквартирном доме»,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по  согласованию переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (приложение).
2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Бюллетень органов местного самоуправления муниципального образования Андреевского сельсовета».
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Исполняющий обязанности Главы Андреевского сельсовета
Баганского района Новосибирской области                     Н.А.Кривошеева                                                          




Капустина Наталья Михайловна
35-523
ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЁН
постановлением  администрации 
Андреевского  сельсовета 
Баганского района 
Новосибирской области  
от  03.06.2020   №50


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ   РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном  доме

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки  помещения в многоквартирном доме  (далее – муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной, в том числе в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг) и информационно-телекоммуникационной сети "Межведомственная автоматизированная информационная система" (МАИС) с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных, порядок взаимодействия между администрацией  Андреевского  сельсовета Баганского района Новосибирской области (далее администрация сельсовета), специалистами администрации, предоставляющими муниципальную услугу и физическими лицами – получателями муниципальной услуги и организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги, а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, формы и порядок контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации   сельсовета, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации сельсовета либо муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги.  
Предоставление  муниципальной услуги осуществляет администрация Андреевского  сельсовета Баганского района Новосибирской области.
1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, являющимися собственниками помещений в многоквартирном доме либо уполномоченными наймодателями в соответствии с подпунктом 5 части 2 статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, имеющим намерение осуществить установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования и (или) изменение его конфигурации, требующие внесения изменения в технический паспорт помещения в многоквартирном доме (далее – заявитель).
1.3. Переустройство помещения в многоквартирном доме представляет собой установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующие внесения изменения в технический паспорт помещения в многоквартирном доме.
[bookmark: dst100063]     Переустройство (переоборудование) помещения в многоквартирном доме может включать в себя: 
- установку бытовых электроплит взамен газовых плит или кухонных очагов; 
- перенос нагревательных сантехнических и газовых приборов; 
- устройство вновь и переоборудование существующих туалетов, ванных комнат; 
- прокладку новых или замену существующих подводящих и отводящих трубопроводов, электрических сетей и устройств для установки душевых кабин, "джакузи", стиральных машин повышенной мощности и других сантехнических и бытовых приборов нового поколения.

1.4. Перепланировка помещения в многоквартирном доме представляет собой изменение его конфигурации, требующее внесения изменения в технический паспорт помещения в многоквартирном доме.
[bookmark: dst100064] Перепланировка помещения в многоквартирном доме  может включать: 
- перенос и разборку перегородок; 
- перенос и устройство дверных проемов; 
- Переустройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном доме проводятся с соблюдением требований законодательства по согласованию с органом местного самоуправления на основании принятого им решения; 
- расширение жилой площади за счет вспомогательных помещений; 
- ликвидация темных кухонь и входов в кухни через квартиры или жилые помещения;
- устройство или переоборудование существующих тамбуров.

Переустройство (переоборудование) и перепланировку жилых и нежилых помещений в жилых домах допускается производить после получения соответствующих разрешений в установленном порядке.

1.5. Переустройство (переоборудование)  и перепланировка жилых домов и квартир (комнат), ведущие к нарушению прочности или разрушению несущих конструкций здания, нарушению в работе инженерных систем и (или) установленного на нем оборудования, ухудшению сохранности и внешнего вида фасадов, нарушению противопожарных устройств, не допускаются.

        Изменение параметров объекта капитального строительства, его частей (высоты, количества этажей, площади, объема), в том числе надстройка, перестройка, расширение объекта капитального строительства, а также замена и (или) восстановление несущих строительных конструкций объекта капитального строительства является реконструкцией объекта капитального строительства и осуществляется на основании требований Федерального закона Российской Федерации от 29.12.2004г.  №190-ФЗ "Градостроительный кодекс Российской Федерации".

1.6. Порядок информирования о правилах  предоставлении муниципальной  услуги
1.6.1. Местонахождение администрации Андреевского  сельсовета Баганского района Новосибирской области, предоставляющего муниципальную услугу:  632791, Новосибирская область, Баганский район, село Андреевка, ул. Центральная, д. 20.
1.6.2. Часы приёма граждан:  
                    - понедельник- четверг:  с  09.00  до  17.00 часов;
                    - перерыв на обед:    с  13.00  до  14.00 часов;
                    - выходные дни – суббота,  воскресенье.
1.6.3. Адрес официального интернет-сайта администрации Андреевского  сельсовета Баганского района Новосибирской области:  http:// andreevka54.nso.ru /
      Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информационном стенде администрации   сельсовета, обновляется по мере её изменения. 
Адрес электронной почты:  andradm2012@yandex.ru

       Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:
- Департамент информации и развития телекоммуникационных технологий Новосибирской области: http://www.infocom.nso.ru/;
- Бюро технической  инвентаризации Новосибирской области  ОГУП  "Техцентр Новосибирской области" :  http://www.noti.ru/ ;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области : http://www.to54.rosreestr.ru/;
- Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Новосибирской области: http://www.rosreestr.ru/;
- Филиал Государственного автономного учреждения Новосибирской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг"         г. Новосибирска: http://mfs-nso.ru/.

      Информация, размещаемая на официальных интернет-сайтах и информационных стендах органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников или посредников при получении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, обновляется по мере её изменения.
           Телефоны и адреса официальных органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых Заявителями:
- Департамент информации и развития телекоммуникационных технологий новосибирской области: 630011, г. Новосибирск, Красный проспект, 18; тел. +7(383)210-18-34, +7(383)230-70-11, +7(383)2307093, +7(383)2307090, +7(383)2307091, +7(383)2307092;
- Бюро технической  инвентаризации Новосибирской области  ОГУП  "Техцентр Новосибирской области" :  630004, г. Новосибирск, ул. Сибирская, 15;   тел. +7(383)221-55-69, +7(383)223-55-71, +7(383)223-13-24;  факс  +7(383)221-05-39, +7(383)221-57-65;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области:  630091,  г. Новосибирск, ул. Державина, 28;  тел. +7(383)216-07-04,  +7(383)208-15-31; +7(383)348-78-09;
- Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Новосибирской области: 630082, г. Новосибирск, ул. Дачная, 60;  тел. +7(383)227-11-20, +7(383)236-23-09;
- Филиал Государственного автономного учреждения Новосибирской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг"         г. Новосибирска:  630108,  г. Новосибирск,  площадь Труда, 1;  тел. 052, +7(383)217-70-52, +7(383)353-16-10.

1.6.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) специалистами администрации,  участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
2) посредством размещения на информационном стенде и официальном сайте администрации   сельсовета  в сети Интернет, электронного информирования;
3) с использованием средств телефонной, почтовой связи.  

         Для получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги Заявители вправе обратиться в орган местного самоуправления: лично, по телефону; посредством письменного обращения; на официальном сайте администрации   сельсовета в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг; через МФЦ.
Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты администрации  устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, в которую поступил звонок и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.
Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 (десяти) минут.
         Специалисты администрации   сельсовета не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист администрации, осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в администрацию   сельсовета обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования.  Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 
Ответ на обращение готовится не более 30 (тридцати) календарных дней со дня регистрации письменного обращения.
Специалист администрации  сельсовета, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.
Письменный ответ на обращение подписывается Главой Андреевского  сельсовета (далее Глава сельсовета), содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется по указанному заявителем почтовому адресу или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в форме электронного документа.
      Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
1.6.5. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.
       Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы их заполнения.
      Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги и справочных сведений.
      Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте администрации    сельсовета, Интернет-сайтах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а так же в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере её изменения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
                  
2.1.Наименование муниципальной услуги: по согласованию переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
   2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Андреевского сельсовета Баганского района Новосибирской области  в лице специалиста по земельным и имущественным отношениям. 
    Прием документов для предоставления муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленной статьей 15.1 Федерального закона №210-ФЗ, осуществляется также ГАУ «МФЦ».
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является   принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (далее – решение о предоставлении муниципальной услуги) либо отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 2.14 административного регламента.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется решением об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (далее – решение об отказе), в котором указываются основания отказа.
     2.4. Срок  предоставления муниципальной услуги - не более 45  дней со дня представления заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме (далее – заявление).
      Срок выдачи (направления) заявителю документа,  подтверждающего принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо решения об отказе - три рабочих дня со дня принятия такого решения.
2.5. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, Новосибирской области и муниципальных правовых актов администрации  сельсовета, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещается на официальном сайте администрации  сельсовета в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» andreevka54.nso.ru
2.6.  Документы, необходимые  для предоставления муниципальной услуги, подаются в письменной форме:
   на бумажном носителе лично в администрацию  сельсовета, ГАУ «МФЦ» либо почтовым отправлением:
   в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг.
  Копии документов принимаются при условии их заверения в соответствии с законодательством либо при отсутствии такого заверения – с предъявлением подлинников документов.
  При представлении документов через Единый портал государственных и муниципальных услуг документы предоставляются в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации.
2.7  Для  предоставления муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) представляет следующие документы: 
    2.7.1 Заявление по  форме, установленной постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 №266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее – постановление Правительства РФ от 28.04.2005 №266).
  2.7.2 Правоустанавливающие документы, на переустраиваемое и (или) перепланируемое  помещение в многоквартирном доме (в случае если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости).
   2.7.3 Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме, а если переустройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном доме невозможны без присоединения к данному помещению части общего имущества в многоквартирном доме, также протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме на такие переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме, предусмотренном частью 2 статьи 40 Жилищного кодекса Российской Федерации.
    2.7.4  Согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных  пунктом 2.7 административного регламента  документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения  по договору социального найма).
   2.8 Документы, предусмотренные подпунктами 2.7.3, 2.7.4 административного регламента, заявитель получает в соответствии с перечнем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг администрацией сельсовета и предоставляюся организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг:
   2.8.1 Изготовление проектной, проектно-сметной документации, проектных решений, эскизных проектов, схем, расчетов, проведение обследования, исполнение топографической съемки.
   2.8.2 Получение согласия собственника, иного владельца, пользователя объекта недвижимого имущества.

 2.9.  В рамках межведомственного информационного взаимодействия, осуществляемого в порядке и сроки, установленные законодательством и нормативно правовыми актами Российской Федерации,  Новосибирской области, муниципальными правовыми актами запрашиваются по межведомственной автоматизированной информационной системе, следующие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), если заявитель не представил их самостоятельно:
 2.9.1 Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме – в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии.
 2.9.2 Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме – в организации (органе) по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации объектов капитального строительства.
2.9.3 Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры, - в Министерстве культуры Российской Федерации (в отношении объектов федерального значения), в государственной инспекции по охране объектов культурного наследия Новосибирской области (в отношении объектов регионального значения).
   2.10. Документы, указанные в пункте 2.9 административного регламента, заявитель вправе представить по собственной инициативе.
2.11. Не  допускается требовать от заявителя      представления документов и информации или осуществления действий, предусмотренных частью 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ, в том числе представления документов, не указанных в пункте 2.7 административного регламента.  
    2.12 Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
    2.13 Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
    2.14 . Перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной  услуги.   
 2.14.1 Непредставление документов, предусмотренные пунктом  2.7.  административного регламента.
    2.14.2  Поступления в администрацию сельсовета ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с пунктом  2.9. настоящего  административного регламента,   если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. 
        Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий согласование, после получения такого ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня направления уведомления;
     2.14.3  Представление документов в ненадлежащий орган.
 2.14.4  Несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства.
    2.15. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.16. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче документов или при получении результата    муниципальной услуги не более  15  минут.
2.17. Срок регистрации документов для предоставления муниципальной услуги – один день (в день их поступления в администрацию сельсовета).
    При направлении заявителем документов в форме электронных документов заявителю направляется уведомление в электронной форме, подтверждающее получение и регистрацию документов.
       Запросы Заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги.
     2.18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.18.1. В администрации   сельсовета,  прием заявителей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:
        - соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной безопасности;
        - оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения верхней одежды.
2.18.2.Требования к местам для ожидания:
- места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями;
- места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном помещении;
- в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муниципальной услуге.
2.18.3.Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:
   - информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;
  - информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги и образцы их заполнения. 
Информационные материалы,  размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги и справочных сведений.
2.18.4.Требования к местам приёма заявителей:
Приём заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется  в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема заявителя;
Специалисты администрации, осуществляющие приём заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками;
Рабочее место специалиста администрации, осуществляющего приём заявителей, оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;
В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) приём двух и более посетителей одним специалистом не допускается;
Места для приёма заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной  услуги и оформления документов. 
2.19. Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги:
2.19.1.Показатели качества муниципальной услуги:
1) исполнение обращения в установленные сроки;
2) соблюдения порядка выполнения административных процедур.
2.19.2. Показатели доступности  муниципальной услуги являются:
1)  возможность получения заявителем полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме ;
2) транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;
3)  обеспечение беспрепятственного доступа к местам предоставления муниципальной услуги  маломобильных  групп граждан, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак- проводников;
4) наличие бесплатной парковки транспортных средств, в том числе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о социальной защите инвалидов;
5) предоставление бесплатной муниципальной услуги и информации о ней.
Административные процедуры по приему заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдаче документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги могут осуществляться   специалистами МФЦ по принципу экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением муниципальной услуги МФЦ, расположенный на территории Новосибирской области. Организация предоставления муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между администрацией и МФЦ, заключенным в установленном порядке.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:
1) приём заявления о переустройстве и (или) перепланировке по  форме, утвержденной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти  и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) регистрация заявления в журнале регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги;
3)  направление заявления и документов Главе   сельсовета для ознакомления и визирования;
4) направление заявления и документов для исполнения к  специалисту администрации, ответственному за их рассмотрение и подготовку результата предоставления муниципальной услуги;
5)  выдача расписки в получении документов для переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме с указанием их перечня и даты их получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам (приложение №1);
6) проверка специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, наличия документов, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя.
Направление по почте заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги "Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме", если документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, представлены не в полном объёме (приложение №3);
           7) направление необходимых межведомственных запросов;
           8) направление по почте заявителю уведомления о необходимости представления документов  в целях предоставлении муниципальной услуги "Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме", в случае поступления в администрацию ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме. Заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в течение 10 (десяти) дней со дня получения данного уведомления (приложение №4);
9) подготовка проекта документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки, по форме и содержанию, установленными уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти  или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 3).
10) подписание Главой   сельсовета решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
        11)  выдача (направление гражданину) результата предоставления муниципальной услуги:
  - документ, подтверждающий принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки по  форме и содержанию, установленными уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
12) выдача (направление гражданину) документа при отказе в предоставлении муниципальной услуги:
     а) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (приложение № 3);
   13) составление приёмочной комиссией  администрации акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (приложение № 6);
   14) направление акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме  в орган регистрации прав - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области.
3.2. Приём и регистрация заявления.
         3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя лично или через законного представителя в приёмную администрации   сельсовета с заявлением и документами, указанными в пункте 2.6,  2.7. настоящего административного регламента.
        В случае представления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги через МФЦ, оператор МФЦ, ответственный за приём документов, регистрирует их в установленном порядке и размещает в форме электронных копий в автоматизированной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы направляются для регистрации сотрудникам администрации Андреевского  сельсовета, ответственным за прием и регистрацию документов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов документов передается в администрацию курьером МФЦ в порядке, определённом соглашением между МФЦ и администрацией.
      Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направленные в виде электронных копий операторами МФЦ, подлежат рассмотрению в том же порядке, что и соответствующие заявление и документы, представленные заявителем в традиционной форме.
3.2.2.	Специалист администрации  сельсовета, ответственный за приём документов и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги :
-  устанавливает предмет обращения, личность заявителя или полномочия представителя заявителя, в случае предоставления документов уполномоченным лицом;
- проверяет правильность оформления заявления, а также удостоверяется в соответствии представленных документов требованиям законодательства и настоящего административного регламента и соответствие перечню документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента;
                 -  в случае если выявленные недостатки документов возможно устранить на месте,  оказывает содействие заявителю или лицу, предоставившему документы, в устранении данных недостатков;
- если представленные документы, соответствуют требованиям законодательства и настоящего административного регламента, то вносит соответствующую запись в журнале регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с правилами ведения книг учёта документов (осуществляет регистрацию заявления) и сообщает Заявителю регистрационный  номер заявления.
3.2.3. 	Результатом выполнения административной процедуры является приём и регистрация заявления и приложенных  документов на получение муниципальной услуги.
         3.2.4. Максимальная продолжительность указанной процедуры составляет 15 (пятнадцать) минут.
        3.2.5. В случае поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по почте или посредством интернет (через федеральную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)») срок регистрации документов составляет 1 (один) день с момента поступления указанных документов в администрацию   сельсовета. При этом Заявитель может получить информацию о регистрационном (входящем) номере заявления по телефону, а в случае направления документов посредством интернет – через сервис «Личный кабинет».
3.2.6. 	После регистрации заявления специалист администрации передаёт заявление с приложенными документами Главе    сельсовета для ознакомления и визирования.  
Затем заявление с приложенными документами поступают, в соответствии с резолюцией  Главы  сельсовета,  для исполнения к  специалисту администрации   сельсовета, ответственному за их рассмотрение и подготовку результата предоставления муниципальной услуги (далее – уполномоченный специалист), в обязанности которого, в соответствии с его должностной инструкцией, входит выполнение соответствующих функций. Направление осуществляется в течение 1 (одного) дня с момента регистрации заявления.

3.3. Проверка наличия необходимых документов и надлежащего их оформления.
3.3.1.	Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с резолюцией Главы   сельсовета  и приложенных к нему документов к уполномоченному специалисту.
3.3.2. Уполномоченный специалист оформляет расписку заявителю в получении документов с указанием их перечня и даты их получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам.
3.3.3.	Уполномоченный специалист осуществляет проверку документов, представленных Заявителем на предмет их наличия в соответствии с пунктом  2.6 , 2.7  настоящего административного регламента с целью установления права Заявителя на получение муниципальной услуги.
В том случае, если документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, представлены не в полном объёме или в них отсутствуют необходимые сведения, заявителю по почте направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с  указанием причины отказа в соответствии с действующим законодательством, и необходимостью представить недостающие документы (сведения) в администрацию   сельсовета для предоставления муниципальной услуги.
.    Уведомление направляется заявителю по месту жительства, месту пребывания или по адресу, указанному заявителем для получения уведомления.
Направление осуществляется не позднее 3 (трёх) рабочих дней с момента принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.4. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), которые запрашиваются уполномоченным специалистом по каналам межведомственного взаимодействия (межведомственная автоматизированная информационная система), если заявитель не представил данные документы самостоятельно (по собственной инициативе):
      1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном, если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости:
          - выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости либо уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости запрашиваемых сведений;
      2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;
      3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

3.4. Принятие решения на предоставление муниципальной услуги.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение всех необходимых для оказания услуги документов.
         3.4.2. Уполномоченный специалист на основании документов, представленных заявителем, а также документов, полученных по межведомственным запросам проверяет их соответствие требованиям нормативных правовых документов для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо отказе в предоставлении муниципальной услуги.
        3.4.3 В случае поступления ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, уполномоченный специалист направляет заявителю уведомление о необходимости самостоятельно представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня получения данного уведомления (приложение № 4).
3.4.4.	По результатам рассмотрения и проверки, представленных Заявителем документов уполномоченный специалист делает заключение о соответствии (несоответствии) представленных документов требованиям действующего законодательства, технических регламентов о безопасности зданий и сооружений, о требованиях пожарной безопасности, а также  санитарным нормам и правилам застройки городских и сельских поселений, и застройки территорий малоэтажного жилищного строительства.
         3.4.5. Уполномоченный специалист в течение 3 (трёх) рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги: 
               1)   в случае предоставлении муниципальной услуги осуществляет:
                - подготовку проекта документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки по  форме и содержанию, установленными уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти ;
             2)  в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляет: 
                  - подготовку уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (приложение № 3 к настоящему административному регламенту).
3.4.6. Уполномоченный специалист в течение 1 (одного) дня со дня подготовки документов подтверждающих принятия решения о предоставлении муниципальной услуги  или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляет их на подпись Главе   сельсовета.
          3.4.7. Глава   сельсовета в течение 2 (двух) рабочих дней со дня направления на подпись документов подтверждающих принятия решения о предоставлении муниципальной услуги  или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывает их.
3.4.8. Максимальная продолжительность указанной процедуры составляет не более 15 (пятнадцати) рабочих дней.
         3.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
         3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление уполномоченному специалисту документов после их утверждения Главой   сельсовета.
        3.5.2. Уполномоченный специалист в течение 3 (трёх) рабочих дней со дня принятия решения Главой   сельсовета о предоставлении муниципальной услуги  или об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдаёт или направляет заявителю: 
             «1) в случае предоставлении муниципальной услуги:
              - документ, подтверждающий принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки по  форме и содержанию, установленными уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти от 28.04.2005 №266 ;
            2)  в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
            - уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (приложение №5 к настоящему административному регламенту)    При подаче заявления на оказание муниципальной услуги через МФЦ, возможно направление результата предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, из которого поступила заявка, для выдачи заявителю.

4. Порядок и формы контроля за совершением действий
по предоставлению  муниципальной  услуги

   4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами администрации последовательности административных действий, определенных административным регламентом  и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет Глава Андреевского  сельсовета  Баганского района Новосибирской области (далее – должностное лицо администрации).
    4.2.  Полномочия должностного лица администрации по осуществлению текущего контроля устанавливаются правовыми актами администрации Андреевского  сельсовета, должностными инструкциями.
    4.3.  Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок  соблюдения и исполнения специалистами администрации Андреевского  сельсовета положений административного регламента и действующего законодательства Российской Федерации, полноты и качества предоставления муниципальной услуги по обращениям Заявителей.
Проверки проводятся на основании приказа Главы    сельсовета.
    4.4. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается администрацией   сельсовета.
   4.5.  Контроль за предоставлением муниципальной услуги (далее – контроль)  проводится в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
   4.6.  Контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов администрации Андреевского  сельсовета.
    4.7.  По результатам контроля в случае выявления нарушений положений административного регламента и иных нормативных правовых документов Российской Федерации, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
    4.8. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на Главу  Андреевского   сельсовета,  который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной услуги.
    4.9. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на сотрудников администрации Андреевского  сельсовета в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года  № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

5.  Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, или их работников

  5.1. Заявитель имеет право обжаловать решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников, принятые (осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с положениями статьи 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
[bookmark: Par12]нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами администрации Андреевского сельсовета для предоставления муниципальной услуги;
отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами администрации Андреевского сельсовета для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
[bookmark: Par17]отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами администрации Андлреевского сельсовета для предоставления муниципальной услуги;
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами администрации Андреевского сельсовета для предоставления муниципальной услуги;
отказ администрации Андреевского сельсовета, должностного лица администрации Андреевского сельсовета в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений;
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: Par24]приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами администрации Андреевского сельсовета;
[bookmark: Par26]требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги,  либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
[bookmark: Par30]5.3. Требования к порядку подачи жалобы:
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Андреевского сельсовета. 
Жалоба на решение и действия (бездействие) администрации Андреевского сельсовета, муниципальных служащих подается главе Андреевского сельсовета.
[bookmark: Par35]5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации Андреевского сельсовета, должностного лица администрации Андреевского сельсовета, муниципального служащего может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Андреевского сельсовета, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
5.5. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющую муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
[bookmark: Par76]5.7.  По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами администрации Андреевского сельсовета;
в удовлетворении жалобы отказывается.
[bookmark: Par80]5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в абзаце первом настоящего пункта, дается информация о действиях, осуществляемых администрацией Андреевского сельсовета, предоставляющей муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства, и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
5.8.2. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в абзаце первом настоящего пункта, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
    5.10. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, осуществляется посредством размещения соответствующей информации на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации, Едином портале государственных и муниципальных услуг, а также в устной и письменной форме по запросам заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги администрацией.
 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих: 
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 №1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.
Информация, содержащаяся в данном разделе, подлежит размещению на едином портале государственных и муниципальных услуг. 








Приложение  №1 
к  административному  регламенту
«Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»


                                                       
                                                                                 Кому          
 _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                                                                                                                                   (ФИО)
                                                                                              проживающего по адресу:

                                                                                                                                
 ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                                                                                                             (адрес места жительства)

                                                                                                                                 
 _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                     
                                                                                                                                   
 ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                               от          
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование исполнительно-распорядительного органа местного 
  самоуправления, осуществляющего согласование переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме)

                                                  


РАСПИСКА
в получении документов для  переустройства и (или) перепланировки    помещения в многоквартирном доме

                    Администрацией Андреевского  сельсовета Баганского района Новосибирской области от гражданина                                                получены следующие документы :
                                                                           (ФИО)
1. Заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме.
2. Документы, удостоверяющие личность гражданина:
               

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 
               

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 
               

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 
               

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 
3. Проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме:
               

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 
               

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 
               

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 
4. Согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме по договору социального найма):
               

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 
               

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 
               

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
      
          

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 


5. Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещения в многоквартирном доме (если право на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости):

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 
               

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 
               
6. Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме на переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме, если такие переустройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном доме невозможны без присоединения к данному помещению части общего имущества в многоквартирном доме.

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 


Перечень документов, которые будут запрошены администрацией по межведомственным  запросам :

1. Выписки из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 
               

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 
               

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме(если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости):

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 
               

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 
               

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 
               

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 

4. Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.


________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 
               

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 



Дата ___________________	Личная подпись____________________________________





Заявление и документы на ____________________________ листах  принял:

____________________________________________________________________________
                   (Ф.И.О., должность, подпись, дата приема заявления)





Приложение  № 2 
к  административному  регламенту
«Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

_____________________________________________________________
(наименование исполнительно-распорядительного органа местного 
  самоуправления, осуществляющего согласование переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме)


СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных,  получение у третьих лиц 
и  передачу  данных  третьей  стороне

Я, _______________________________________________________________________________,  
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)
зарегистрированный (ая) по адресу: ___________________________________________________

__________________________________________________________________________________

документ, удостоверяющий личность: ________________________________________________
				(вид документа, номер документа, когда и кем выдан)

__________________________________________________________________________________
даю согласие на обработку (действия (операции) с персональными данными) моих персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение  моих персональных данных  по межведомственной автоматизированной информационной системе (МАИС) и  информационной (электронной) системе администрации Андреевского  сельсовета Баганского района Новосибирской области.

Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие[footnoteRef:1]: [1:  Для обработки персональных данных, содержащихся в согласии в письменной форме субъекта на обработку его персональных данных, дополнительное согласие не требуется.] 

- паспортные данные (серия, номер, дата выдачи, кем выдан, гражданство);
- фамилия, имя, отчество;
- дата и место рождения;
-  сведения о номере и серии страхового свидетельства государственного пенсионного
страхования;
- семейное положение;
- состав семьи (степень родства (ближайшие родственники, Ф.И.О. родственников, год их  рождения, свидетельство о рождении, свидетельство о заключении (расторжении) брака, свидетельство об усыновлении (удочерении),  решение органа опеки и попечительства о назначении гражданина опекуном в отношении недееспособного лица, решение суда о признании членом семьи);
- сведения о перемене имени (в случае перемены фамилии, собственно имени и (или) отчества;
- адрес места жительства (по паспорту, фактический), дата регистрации по месту 
жительства;
- сведения из домовой книги по месту жительства;
- номер телефона (домашний, сотовый);
- идентификационный номер налогоплательщика;
- сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него  объекты недвижимого имущества на момент обращения с заявлением;
- сведения об объектах недвижимости,  права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых даётся согласие, общее описание используемых оператором способов обработки:
1.Получение персональных данных у субъекта персональных данных, а также у третьих лиц;
2.Хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе);
3.Уточнение (обновление, изменение) персональных данных;
4.Использование персональных данных в межведомственной автоматизированной информационной системе (МАИС);
5.Передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Настоящее согласие даётся на весь срок до получения субъектом акта приёмочной комиссии по приёмке в эксплуатацию помещения в многоквартирном доме после переустройства и (или) перепланировки по завершению переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

Порядок отзыва настоящего согласия  по личному заявлению субъекта персональных данных.


					_____________________		_______________
						подпись				   расшифровка подписи	
«___» _____________ 20____ г.




















Приложение  № 3 
к  административному  регламенту
«Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»








                                                                                
                                                       Кому  
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                                                          (фамилия, имя, отчество - для граждан,

 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                       
                                                                                                                                                     полное наименование организации - для

                                                                                                                         	
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                                                        юридических лиц),                                                      


__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                                                    (почтовый индекс и адрес)                                                                                 
 

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                                                                                


УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
"Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме"
                                                                                 

    Вы обратились с заявлением  о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме.

Заявление принято   "        "                        20       г.,    зарегистрировано  №                                         
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        ____________________________________________________________            ________________________________________________________________________________________________________________________________________                                             _________________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
    	
           По  результатам  рассмотрения документов, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя  Вам отказано  в предоставлении муниципальной услуги                        на  основании : 
      
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
( указать причину отказа в соответствии с

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
действующим законодательством )

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

   * Для предоставления данной муниципальной услуги необходимо вышеперечисленные документы представить в администрацию Андреевского  сельсовета Баганского района Новосибирской области.

Примечание: * указывается в случае если Заявителем представлены не все необходимые документы.


Глава Андреевского  сельсовета                                              
                                                                                ______________________________________________________________________________________________________________________________________________                                                                                                                                           ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                  
                                                                            (подпись)                                   (расшифровка  подписи)
	М.П.

Ф.И.О. исполнителя



Приложение  № 4 
к  административному  регламенту
«Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»






                                                                                
                                                       Кому  
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                                                          (фамилия, имя, отчество - для граждан,

 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                       
                                                                                                                                                     полное наименование организации - для

                                                                                                                         	
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                                                        юридических лиц),                                                      


__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                                                    (почтовый индекс и адрес)                                                                                 
 

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                                                                                


УВЕДОМЛЕНИЕ
о необходимости представления документов  в целях 
предоставлении муниципальной услуги
"Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме"
                                                                                 

    Вы обратились с заявлением  о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме.

Заявление принято   "        "                        20       г.,    зарегистрировано  №                                         
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        ____________________________________________________________            ________________________________________________________________________________________________________________________________________                                             _________________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
    	
           По  результатам  поступившего ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа (информации), необходимых для в предоставлении муниципальной услуги  на  основании пункта 1.1. части 1 статьи 27 Федерального закона Российской Федерации от 29.12.2004г. №188-ФЗ  «Жилищный кодекс Российской Федерации» просим Вас в течение 10 (десяти) дней с момента получения данного уведомления представить в администрацию Андрееввского  сельсовета Баганского района Новосибирской области следующие документы (информацию): 

      
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Глава Андреевского  сельсовета                                              
                                                                                ______________________________________________________________________________________________________________________________________________                                                                                                                                           ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                  
                                                                             (подпись)                                   (расшифровка  подписи)
	М.П.
Ф.И.О. исполнителя



Приложение  №5 
к  административному  регламенту
«Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»
РЕШЕНИЕ
о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
В связи с обращением  
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)

о намерении провести  	переустройство и (или) перепланировку	жилых помещений
(ненужное зачеркнуть)
по адресу:  

	
	,
	занимаемых (принадлежащих)

	
	
	(ненужное зачеркнуть)


на основании:  
(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)
	     ,
перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на  
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)
жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).
2. Установить [footnoteRef:2]*: [2: * Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением.
В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.] 

	срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	20
	
	г.

	по “
	
	”
	
	20
	
	г.;

	режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	


часов в  	 	    дни.





3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований

(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок

проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)
4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приёмку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в установленном порядке.
5. Приёмочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме направить подписанный акт в орган местного самоуправления.
6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на  	
(наименование структурного

подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,
	         .
осуществляющего согласование)

(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)
М.П.
	Получил: “
	
	”
	
	20 
	
	г.
	
	(заполняется
в случае получения решения лично)

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)
	



	Решение направлено в адрес заявителя(ей) “
	
	”
	
	20
	
	г.

	(заполняется в случае направления
решения по почте)
	
	
	
	
	
	



(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей))
























Приложение  № 6 
к  административному  регламенту
«Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»


АКТ  
ПРИЁМОЧНОЙ  КОМИССИИ  ПО  ПРИЁМКЕ  
В  ЭКСПЛУАТАЦИЮ  ЖИЛОГО  ПОМЕЩЕНИЯ ПОСЛЕ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ


от  «____» ___________ 20___ г.                                                                                                      .
                                                                                                                                                                            (населённый пункт)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(адрес расположения, местоположения  объекта, кадастровый номер земельного участка)
Приёмочная комиссия, назначенная Распоряжением Главы  Андреевского  сельсовета  Баганского района  Новосибирской области  от _________________  № ______.

В составе: председателя _____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________________________
(должность)
Членов комиссии: представителей  Администрации Андреевского  сельсовета Баганского района  Новосибирской области  

__________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________________________
(должность)

__________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________________________
(должность)

__________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________________________
(должность)
Представителей собственника (уполномоченного лица): __________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
__________________________________________________________________________________

Руководствуясь частью 1 статьи 28 Жилищного кодекса Российской Федерации, установила:
1. Собственником (уполномоченным лицом) предъявлен к приёмке в эксплуатацию
__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________
(наименование объекта и вид работ: переустройство и (или)  перепланировка)

По адресу: _______________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________
(улица, дом, корпус, квартира(ы), этаж)

2. Работы проводились на основании Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме Главы  Андреевского  сельсовета  Баганского района  Новосибирской области  от  «____» _____________ 20___ г.

3.  Проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме разработан:
___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________
(наименование организации и ее организационно-правовая форма)

4. Переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме осуществляли:  ___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________   (наименование организаций и их организационно-правовая форма: виды работ, выполненные каждой  организацией)

5. Строительно-монтажные работы по переустройству и (или) перепланировке осуществлены в сроки:
начало работ ____________________________________________________________________________________
(месяц, год)
окончание работ ________________________________________________________________________________
(месяц, год)
6. Предъявленное к приёмке в эксплуатацию помещение имеет следующие показатели:
 
	
Наименование помещения в многоквартирном доме
	Площадь, кв. м.

	
	По техническому паспорту
	Фактически
после перепланировки

	
	
общая
	
жилая
	
общая
	
Жилая


	
	

	


	
	



7. Технологические и архитектурно-строительные решения по объекту характеризуются следующими данными: _____________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________
(краткие технические характеристики по особенностям его размещения, по планировке, инженерному и технологическому оборудованию)

8. Мероприятия по обеспечению взрывобезопасности, пожаробезопасности, охране окружающей природной среды и санитарно-эпидемиологическому благополучию, предусмотренные проектом _______________________________________________________

__________________________________________________________________________________
(сведения о выполнении)

        Решение  приёмочной  комиссии:

Предъявленный к приёмке ___________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
(наименование объекта)

ПРИНЯТЬ  В  ЭКСПЛУАТАЦИЮ.



	Председатель приёмочной комиссии
	
	_____________
             ( подпись)
	
	_________________
(инициалы,  фамилия)

	М.П.
	
	
	
	

	
	
	

	
	

	Члены приёмочной комиссии :           
	
	_____________
             ( подпись)
	
	_________________
(инициалы,  фамилия)


	
	
	_____________
             ( подпись)
	
	_________________
(инициалы,  фамилия
)

	
	
	_____________
             ( подпись)
	
	_________________
(инициалы,  фамилия)


	
	
	_____________
             ( подпись)
	
	_________________
(инициалы,  фамилия)


















